
 
 

 

MAJ : 30/06/2023

 

 

Public : toute personne en 
charge de la gestion 
administrative ou des paies 
 
Prérequis : aucun 
 
Matériel requis pour la 
formation : le stagiaire doit venir 
avec son PC 
 
Lieu : Alpha Réseau 
Délocalisation possible en 
entreprise sur demande 
 
Date : Alpha Réseau s'engage à 
répondre sous un délai de 15 
jours 
 
Durée : 7 heures 
 
Horaire : 8h30 – 17h00 
 
Nombre de participants : 8 à 12 
personnes maximum 
 
Tarifs : 390 €HT en inter 
entreprise 
Sur devis en intra entreprise 
 
Inscription et informations 
supplémentaires auprès de : 
Alpha Réseau 
 

Méthode d'évaluation des 
acquis : un quizz écrit rempli par 
le stagiaire, aussitôt corrigé par le 
formateur 
 
Dispositif de fin de formation : 
une attestation de formation 

 
Note donnée par les stagiaires : 
Depuis 2019 
 

 
 

Objectif de la formation 
Acquérir les bases réglementaires liées à la fiche de paie et être 
initié au logiciel Silae. 
 

Objectifs pédagogiques 
- Comprendre les composantes du bulletin de paie  
- Appréhender les calculs des éléments constituant le bulletin 

de paie 
- Acquérir les connaissances suffisantes en droit du travail pour 

répondre à des questions simples concernant le bulletin paie 
à un tiers 

- Appréhender l'environnement du logiciel Silæ 
- Collecter les informations nécessaires pour renseigner les 

éléments permettant de constituer la paie 
- Prendre connaissance des informations disponibles grâce au 

logiciel 
- Acquérir une autonomie minimale sur Silæ 

 

Contenu de la formation 
Module 1 : comprendre son bulletin de paie 

- Présentation générale du module 
- Présentation synthétique du bulletin de paie 
- Comprendre le prélèvement à la source  
- Notions de base de droit du travail 

 
Module 2 : mise en œuvre de Silae 

- Présentation générale du module  
- Présentation de l'architecture et des fonctionnalités de Silæ  
- Mise en pratique 

 

Méthodes pédagogiques 
Apport de notions théoriques, travail individuel à partir des 
pratiques professionnelles mises en œuvre dans les entreprises 
des stagiaires. Utilisation de l'environnement du logiciel Silae et de 
son paramétrage mis en place dans l'entreprise du stagiaire 
 

Moyens matériels 
Salle de 12 personnes équipées de tables et chaises.  
Ordinateur et vidéoprojecteur, connexion internet, paperboard, 
feuilles, feutres. 
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